附件5  
陕西省省级项目申报系统使用说明
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[bookmark: _Toc19771]一、系统登录
1、 在浏览器中打开陕西省省级项目申报系统，输入用户名和密码完成登录，网址为http://sxshenbao.wsglw.net,如下图所示

[image: ]
2、 登录完成后，会自动显示主界面，如下图所示，在主界面的通知列表中查询到有关于该年度的项目申报的注意事项以及系统使用流程，如下图所示
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[bookmark: _Toc13090]二 、项目申报与备案
1、 [bookmark: _Toc21285]新项目申报
在项目申报时间范围内，项目申报单位可以申报本年度新项目，点击项目申报与备案中的新项目申报，会弹出新项目申报对话框，如下图所示

[image: ]

申报新项目，需点击新项目申报，如下图所示
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点击新项目申报功能按钮后，会弹出项目申办单位承诺信息，如下图所示

[image: ]
点击已阅读按钮后，会弹出项目申报界面，共计有四页内容需要填报，在第一页需要填报本项目的项目名称、所属学科等相关信息，如下图所示

[image: ]
第一页信息填报完成之后，点击保存本页，点击下一页即可进入第二页信息的填报，需要按照相关要求如实填报相关信息，填报完毕后点击保存本页或者直接点击下一页进入后续的填报，如下图所示

[image: ]
下一页填报需要填报项目负责人、项目课程以及此项目师资的相关信息，如下图所示
[image: ]
按照顺序，首先完成项目负责人相关信息的填报，如实填写相关信息，所有带星号的都是必填项，如下图所示

[image: ]

项目负责人信息填报完成之后，需要将此项目包含的所有课程进行上报，如下图所示，如果项目涉及到多个课程，就需要把每个课程逐次填报，如下图所示

[image: ]

接下来填报项目的主要师资，如课程填报，涉及到多名师资的，同样需要填报多名师资的相关信息，如下图所示
[image: ]

师资信息填报完毕之后，点击下一页，继续填报项目的相关信息，如下图所示

[image: ]
如实填报该页面的相关信息，完成信息填报，点击保存本页，进入第五页信息的填报。
[image: ]

在本页完成陕西省省级继续医学教育项目申报单位确认表签字、盖章后扫描上传，保存完成后，点击返回列表，该项目会自动出现在项目列表中，如项目填报完毕，可以点击提交完成项目上报，如需再对项目进行修改，点击修改按钮，进行后续的修改。项目提交后无法再进行修改，如下图所示。

[image: ]
2、 [bookmark: _Toc28711]项目备案
需要备案的项目，需要在此功能模块完成相关的操作，如下图所示
[image: ]

可以备案的项目，会显示备案操作按钮，点击备案，即显示备案的相关操作，如下图所示

[image: ]

填报相关信息后，同时需要上传陕西省省级继续医学教育项目备案确认表，点击保存按钮，即返回备案项目列表，如项目信息填写完毕，可以直接点击提交按钮，完成备案信息的上报。如下图所示
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc2926]项目修改
项目提交后，如项目需要修改，需要联系陕西省继续医学教育委员会将此项目退回，然后才可以进行项目的修改，如下图所示
[image: ]
点击编辑按钮，其操作过程和项目申报流程类似，项目修改完毕，点击提交即可。
4、 [bookmark: _Toc26209]项目查询
点击项目查询，可以查询到所有填报的项目的相关信息，如下图所示

[image: ]
[bookmark: _Toc1055]三、申报时间
该功能模块可以查询项目申报的时间，点击申报时间查看，如下图所示
[image: ]
[bookmark: _Toc16465]四、系统维护
在系统维护中，可以查看本单位的相关信息，点击单位信息功能选项，弹出对应界面，如下图所示
[image: ]
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